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Voorwoord 
 
Deze handleiding is een product van Hunter-CRM. 
Voor verdere vragen kunt u contact opnemen met onze helpdesk. 
 
Hunter-CRM 
Ceintuurbaan Noord 105c 
9301 NT Roden 
Tel: 088 110 1000 
www.hunter-crm.com 
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Personen machtigen 
 
In Outlook heeft u de mogelijkheid om personen te machtigen om bij uw mappen te komen. 
Om de Mappen te beheren ga naar Bestand links boven in de menu balk 
 

 
 
U komt in onderstaand venster. Kies voor Accountinstellingen en selecteer 
Gemachtigdentoegang. 
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U kunt hier personen toevoegen die u toegang wilt geven aan uw mappen. U kunt ook de 
toegang ontzeggen door de naam te selecteren en dan voor verwijderen te kiezen. 
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Wanneer u toegang verleent kunt u kiezen voor welke mappen de betreffende persoon 
toegang krijgt. De Gemachtigde kan toegang krijgen tot uw agenda en kan daarin 
bijvoorbeeld ook items aanmaken. 
 

 
 
Kies voor OK en de desbetreffende map is gedeeld.  
 
Wanneer degene met wie u de mappen deelt de mappen wil open, 
verwijzen wij u naar Handleiding deel B – Gedeelde mappen openen. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


