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Dan verschijnt er onderstaand scherm. 
Hier kunt u kiezen voor Automatisch antwoorden verzenden  
 

 
 
U kunt dan de begintijd en de eindtijd instellen. U heeft ook de mogelijkheid om de afwezigheidsmail 
te sturen binnen uw organisatie maar ook daarbuiten. 
 
In het blanco veld kunt u uw tekst typen. Hieronder een voorbeeld: 
 
Beste lezer, 
 
Bedankt voor uw bericht. Ik ben afwezig tot [datum]. Daarna beantwoord ik uw e-mail. Tot die tijd 
kunt u contact opnemen met mijn collega [voor- en achternaam] via [e-mailadres]. 
 
Met vriendelijke groet, 
 
[Standaard handtekening] 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


